OGŁOSZENIE O NABORZE NA WOLNE STANOWISKO PRACY


ogłasza się konkurs na wolne stanowisko pracy;

Wójt Gminy Studzienice
77-143 Studzienice, ul. Kaszubska 9
Ogłasza nabór na wolne  stanowisko pracy

Stanowisko – Sprzątaczka/Sprzątacz

Miejsce pracy – Urząd Gminy w Studzienicach, 
Wymiar czasu pracy – pełny etat 
Forma zatrudnienia: umowa o pracę,  
Planowany termin zatrudnienia – sierpień/wrzesień  2026 rok
Wynagrodzenie – wg. Regulaminu Wynagradzania i  Rozporządzenie Rady Ministrów z dnia 25 października 2021 r. w sprawie wynagradzania pracowników samorządowych .Grupa stanowisk pomocniczych od 4.870 zł brutto do 6.800 brutto zł  .

1. Wymagania, które powinien spełniać kandydat:

a) Wykształcenie min zawodowe 
b) Dobry stan zdrowia pozwalający na wykonywanie pracy na oferowanym stanowisku,
c) Brak skazania prawomocnym wyrokiem sądu za umyślne przestępstwo ścigane z oskarżenia publicznego lub umyślne przestępstwo skarbowe, 
d) doświadczenie zawodowe przy obsłudze urządzeń do pielęgnacji zieleni
e) Dyspozycyjność oraz gotowość do pracy w systemie czasu pracy obejmującym również soboty, niedziele i święta (nagłe zdarzenia)


2. Zakres wykonywanych zadań na stanowisku:


1. Otwieranie w dniach urzędowania budynku Urzędu Gminy zamykanie po zakończeniu pracy z uwzględnieniem sytuacji nadzwyczajnych w dni wolne od pracy np. awarie, wybory i inne (w tym włączenie i wyłączanie instalacji alarmowej w budynku Urzędu Gminy),
2. Sprzątanie w dniach urzędowania wszystkich pomieszczeń Urzędu Gminy,
3. Przygotowanie sali do obrad Rady Gminy i posiedzeń komisji, narad i spotkań okolicznościowych oraz Sali ślubów USC (wg ustaleń - rozstawienie szklanek, napojów zimnych i ciepłych, przekąsek, przygotowanie urządzeń i naczyń służących do parzenia kawy i herbaty), 
4. Sprzątanie sali bezpośrednio po zakończeniu obrad Rady Gminy i posiedzeń komisji, narad i spotkań okolicznościowych oraz ślubów (wg. ustaleń umycie naczyń, urządzeń i schowanie ich do właściwych miejsc), 
5. Podlewanie kwiatków, mycie okien, drzwi i mebli biurowych,
6.  utrzymanie czystości w łazienkach i pomieszczeniu socjalnym,
7.  Wynoszenie śmieci w dniach urzędowania, 
8. Odbiór poczty z sekretariatu i przenoszenie do  placówki  pocztowej
9. Utrzymywanie w czystości schodów na zewnątrz budynku, parapetów zewnętrznych, ławek oraz chodników przy budynku Urzędu Gminy, 
10. Sprzątanie Kontenera sanitarnego nad jeziorem –Strefa Rekreacyjna „Słoneczna Przystań”  pielęgnacja zieleni i koszenie trawy według potrzeb.
11. W porze zimowej odśnieżanie chodnika wokół urzędu.
12. W porze  letniej pielęgnacja terenów zielonych koło urzędu, koszenie trawy, pielenie, dbanie o rośliny ozdobne wokół urzędu.
13. Utrzymanie porządku na parkingach znajdujących się przed budynkiem Urzędu.
14. Wykonywanie innych poleceń zleconych  przez Wójta, Z-cę Wójta i Sekretarza.


3. Wymagane dokumenty :
1) Życiorys (CV).
2) List motywacyjny.
3) Kserokopie dokumentów potwierdzających posiadane wykształcenie.
4) Oświadczenie o niekaralności.
5) Oświadczenie o wyrażeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych.
6) Inne dokumenty dodatkowe o posiadanych kwalifikacjach i umiejętnościach.

4. Termin, sposób i miejsce składania dokumentów:
Oferty należy składać osobiście w sekretariacie urzędu lub pocztą na adres Urząd Gminy Studzienice, ul Kaszubska 9, 77-143 Studzienice z dopiskiem „Dotyczy naboru na stanowisko – Sprzątaczka –Sprzątacz ” do dnia 13 lipca 2026 r. do godz. 15:00.
Oferty, które wpłyną do urzędu po wyznaczonym terminie nie będą rozpatrywane. 
- dokumenty kandydata wybranego w naborze zostaną dołączone do jego akt osobowych. Dokumenty aplikacyjne osób biorących udział w naborze mogą być odebrane przez kandydatów osobiście w terminie do 2 tygodni od zakończenia procedury konkursu i ogłoszenia wyników, a po upływie 2 miesięcy od zakończenia procedury naboru będą odsyłane kandydatom na podany adres do korespondencji za zwrotnym potwierdzeniem odbioru.

5. Inne:

1. Nabór zostanie przeprowadzony w dwóch (II) etapach:
I etap - weryfikacja dokumentów;
II etap - rozmowa kwalifikacyjna.
2. Osoby kandydujące zakwalifikowane do II etapu naboru zostaną powiadomione telefonicznie lub e-mailem o terminie i miejscu przeprowadzenia rozmowy kwalifikacyjnej.
Studzienice, dnia  30 czerwiec  2026 r.
Wójt Gminy Studzienice
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