Zarzadzenie Nr 1/2026
Wojta Gminy Studzienice
z dnia 2 stycznia 2026 roku

w sprawie wprowadzenia Regulaminu Udzielania Zamowien Publicznych, ktérych warto$é
szacunkowa nie przekracza kwoty 170 000,00 zI netto.

Na podstawie art. 31 i art. 33 ust. 1 i 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzgdzie gminnym
(Dz. U. 22025 r., poz. 1153 ze zm.) w zwiazku z art. 33 i art. 44 ust. 3 ustawy z dnia 27 sierpnia
2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. 22025 r., poz. 1483 ze zm.)

zarzadza sig, co nastepuje:

§1
Wprowadza si¢ Regulamin Udzielania Zamdowien Publicznych, ktorych warto$é nie przekracza
kwoty 170 000,00 zI netto, o ktdrej mowa w art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy Prawo zamdwien
publicznych (Dz.U. z 2025 r. poz. 1173) w Gminie Studzienice, zgodnie z zalgcznikiem nr 1
do niniejszego Zarzadzenia.

§2

Wykonanie Zarzadzenia powierza sie Kierownikom Referatow.

§3
Tract moc Zarzgdzenie Wojta nr 7/2021 z dnia 12 stycznia 2021 r. w sprawie wprowadzenia
Regulaminu Udzielania Zamowien Publicznych, ktérych warto$¢ szacunkowa nie przekracza
wyrazone] w zlotych rownowartosci 170 000,00 zl netto.

§4
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania i podlega publikacji na stronie internetowej
Urzedu Gminy w Studzienicach.




Zalgeznik nr 1 do Zarzgdzenia Nr 172026
7 dnia 02.01.2026 roku

REGULAMIN UDZIELANIA ZAMOWIEN PUBLICZNYCH, KTORYCH
WARTOSC SZACUNKOWA NIE PRZEKRACZA KWOTY 170 000,00 ZY.OTYCH
NETTO

§1

Regulamin Udzielania Zaméwien Publicznych, ktérych wartos$¢ szacunkowa nie przekracza
kwoty 170 000,00 zt netto, o ktérej mowa w art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy Prawo zamowien
publicznych w Urzedzie Gminy w Studzienicach, zwany dalej ,,Regulaminem” okresla
zasady 1 tryb postgpowania w zakresie zaméwien, do ktorych nie stosuje si¢ przepisow
ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 r. Prawo zamowief publicznych (Dz. U. z 2025 .,
poz. 1173).

Wydatki publiczne obejmujgce zamdwienia publiczne powinny by¢ dokonywane:
1) w sposéb celowy i oszezedny, z zachowaniem zasad:
a) uzyskiwania najlepszych efektow z danych nakladow,
b) optymalnego doboru metod i §rodkéw stuzgeych osiggnieciu zalozonych celéw;
2} w sposob umozliwiajacy terminowa realizacjg zadan;
3) w wysokosci i terminach wynikajacych z wezesniej zaciagnigtych zobowigza.

§2

Procedury udzielania zamowien publicznych uregulowano w nastgpujacym uktadzie:
1) zaméwienia o warto$ci nie przekraczajaeej kwoty 50 000,00 ztotych netto,
2) zamdwienia o wartoéei rownej lub wigkszej od 50 000,00 ztotych netto, a mniejszej
niz 100 000,00 zi netto,
3) zamowienia o wartosci rownej lub wigkszej od 100 000,00 zlotych netto, a réwnej
lub mniejszej niz 170 000,00 zt netto.
Do zamdwien, ktérych warto$é szacunkowa nie przekracza kwoty 50 000,00 zlotych netto,
nie maja zastosowania postanowienia niniejszego regulaminu, wydatki powinny by¢
ponoszone w sposab celowy i oszezedny w celu uzyskania najlepszych efektow z danych
naktadow.
§3
Procedure udzielania zaméwien o wartosci réwnej lub wigkszej od 50 000,00 zlotych
netto, a mniejszej niz 100 000,00 zI netto rozpoczyna zaakceptowana przez Woajta,
zastepce Wjta lub Sekretarza notatka z przeprowadzonego rozeznania rynku, ktora stanowi
Zalgeznik nr 1 do ninigjszego Regulaminu.
. Notatka zawiera:
1) nazwe nadana zamowieniu
2) opis przedmiotu zaméwienia,
3) warto$é przedmiotu zamdwienia, oszacowang na podstawie cen rynkowych lub
kosztorysu oraz date okreslenia wartosci zamowienia,
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4) przewidywany koszt zamowienia (wartos¢ brutto),

5) termin realizacji/wykonania zamowienia,

6) nazwe i adres wykonawcow, od ktérych uzyskano oferty,

7) proponowang ceng oraz inne kryteria wyboru oferty,

8) uzasadnienie wyboru Wykonawcy,

9) akeceptacje Skarbnika Iub osoby uprawnionej co do mozliwosci realizacji

zamowienia.

Rozeznanie rynku moze by¢ przeprowadzone telefonicznie, pisemnie, drogg elektroniczng
lub przez przeglad cen na portalach internetowych.
W celu prawidlowego rozeznania rynku, Zamawiajacy zapewniajgc dzialanie zgodnie
z zasada konkurencyjnosci zwraca si¢ do minimum 3 (trzech) Wykonawcow z prosba
o okreslenie ceny za wykonanie przedmiotu zamdwienia .
Przy zamowieniach o wartosci rownej lub wigkszej od 50 000,00 ztotych netto, a mniejszej
niz 100 000,00 zt netto na dostawy, ustugi i roboty budowlane zawiera sic umowe lub
sporzadza zamdwienie w formie pisemnej.

§4
Procedure udzielania zamowien o wartosci rownej lub wiekszej od 100 000,00 zlotych
netto, a rownej lub mniejszej niz 170 000,00 zlI netto rozpoczyna zaakceptowany przez
Woijta, zastepcg Wojta lub Sekretarza wniosek o dokonanie dostawy/ushugi/roboty
budowlane), stanowigcy Zalgcznik nr 2 do niniejszego Regulaminu lub notatka o
planowanym wydatku, ktéra zawiera co najmniej takie informacje jak szacunkowa wartosé
zamoOwienia oraz krotki opis przedmiotu zamowienia.
Dla zamowien publicznych o wartosci rownej lub wigkszej od 100 000,00 zlotych netto,
a rownej lub mniejszej niz 170 000,00 zI netto przeprowadza si¢ rozeznanie cenowe/
zapytanie ofertowe, zapraszajac do skladania ofert takg liczbe wykonawcow, ktora
zapewni konkurencje oraz wybdr najkorzystniejszej oferty, jednak nie mmniej niz do 3
(trzech) Wykonaweow lub upublicznia si¢ zapytanie ofertowe na stronie internetowej
https://bip.studzienice.pl/ (zaktadka: zamdowienia publiczne = zapytania ofertowe).
Wzor formularz jest przykladowy i stanowi Zalgeznik nr 3 do niniejszego Regulaminu.

Oferty przygotowane przez wykonawcoéw w odpowiedzi na zapytanie powinny by¢
skladane w formie pisemnej, tj. w zamknigtej kopercie zlozonej w wyznaczonym terminic
w siedzibie Zamawiajgcego lub za posrednictwem poczty elektronicznej. Szezegolowe
warunki skladania ofert powinny zosta¢ wskazane w zapytaniu ofertowym.

Udzielenie zamowienia mozliwe jest w przypadku otrzymania co najmniej jednej waznej
oferty.

Zamowienia udziela si¢ wykonawcy, ktory zlozyl najkorzystniejsza oferte.

Udzielenie zamdwienia zatwierdza Wojt, zastepca Wojta lub Sekretarz.

7 wybranym wykonaweg zawiera si¢ umowe w formie pisemne;j.

Przeprowadzenie rozeznania rynku potencjalnych wykonawcow nie ma zastosowania
w przypadku gdy ze wzgledu na szczegdlny charakter i rodzaj dostaw, ustug lub robot
budowlanych uzasadnione jest zlecenie realizacji zamowienia konkretnemu wykonawcey.

. Dokumentacja z postgpowania o udzielenie zamowienia prowadzona jest przez pracownika

wyznaczonego, ktory jest odpowiedzialny za jego realizacje i archiwizacje.

W
n



Obowigzkiem wyznaczonego pracownika odpowiedzialnego za przeprowadzenie
postgpowania jest bezstronne oraz staranne przygotowanie postgpowania o udzielenie
zamowienia publicznego.



Zalgeznik nr 1

do Regulaminu Udziclania Zamdwicn
Publicznych, ktérych warto$¢ szacunkowa

nie przekracza kwoty 170 000,00 ztotych nelto

NOTATKA
z przeprowadzonego rozeznania rynku
zamoOwieni o wartosei wiekszej od 50 000,00 zlotych netto,
a mniejszej niz 100 000,00 zt netto

1. Nazwa nadana zaméwieniu:
2, Opis przedmiotu zamowienia:
3. Szacunkowa warto$¢ zamowienia netto WYNOSi .oveeevrvreinricineeenineiereeieesneannea.... Ziotych,
Warto§¢ zamdwienia zostala ustalona dnia .o.ovvvviiiiiiiiiiiin i e
4. Przewidywany koszt zaméwienia (warto$¢ brutto) wynosi ...........cocoiiviiiieinnnee.... zlotyeh,
S. Termin realizacji/wykonania zamowienia:
6. W wyniku rozeznania runku uzyskano oferty od nastepujacych Wykonawcéow:
. Kryterium oceny Oferowana cena Oferowana
Lp. | Nazwaiadres Wykonawey
ofert netto cena brutto
1.
2.
3.
7. Uzasadnienie wyboru oferty najkorzystniejszej:
Jako najkorzystniejsza wybrano oferte ...
Notatke sporzadzil/a ... wdnin .o

Zatwicrdzam pod wzgledem

ﬁnansowym
Zatwierdzam do realizacji

detted § podpis osoby upenvaznionef




Zalgeznik nr 2

do Regulaminu Udzielania Zamowien
Publicznych, kidrych warlosé szacunkowa

nic przckracza kwoty 170 000,00 zlotych nctto

Znak sprawy: ..

niiefscowosé, data

WNIOSEK
o dokonanie dostawy/ushugi/roboty budowlanej o wartosci
réwnej lub wigkszej od 100 000,00 zlotych netto,
a rownej lub mniejszej niz 170 000,00 z netto

Nazwa nadana zamodwieniu:

Szacunkowa wartosé zamdwienia;
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Warto§é zamdwienia zostala ustalona dnia ...
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(nalezy wskazaé na jakiej podstawie dokonane obliczenia wartosci szacunkowef, np. planowane koszty, kosztorys
inwestorski, program funkcjonalno-uiytkowy, rozeznanie rynku)

Termin realizacji/wykonania zamowienia:

Nazwa i adres petencjalnych wykenawcow, do ktorych zostanie skierowane zapytanie
ofertowe:

podpis wrioskoedawey

Zatwierdzam pod wzgledem

finansowym
Zatwierdzam de realizacji

data | poedpis osoby upowazniongf



Zalgeznik nr 3

do Regulaminu Udzielania Zaméwien

Publicznych, kiérych wartosé szacunkowa
Pieczed zammviajgeego nie przekracza kwoty 170 000,00 ztotych netlo

FATEY 8111 ¢

ZAPYTANIE OFERTOWE

Postepovanie prowadzone w oparcin o wewnglrzng procedure zamawiajgeego o wartosci
nieprzekraczajgeef kwoty 170 000,00 24 netto

1. ZAMAWIAJACY

Adres e-mail

Zamawiajacy, . ... zaprasza o ztozenia ofert cenowych na
nazwa zaniawiajgeego

ra:wa nadana zamowienin

II. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

2. Wzdr umowy stanowi Zalgcznik nr ....... do niniejszego zapytania ofertowego.

3. Wykonawca zwigzany jest ofertg 30 dni.

4. Bieg terminu zwigzania oferta rozpoczyna si¢ wraz z uplywem terminy skladania ofert.
5

Postepowanie prowadzone jest w jezyku polskim.

III. DOKUMENTY, JAKIE WYKONAWCA POWINIEN ZALACZYC DO OFERTY

1. Zamawiajacy wymaga, aby kazda oferta zawierata minimum nastgpujace dokumenty:

1} wypelniony 1 podpisany przez Wykonawee formularz ofertowy — wg. zalagczonego wzoru
formularza ofertowego,

2

dokumenty potwierdzajace nalezyte wykonanie dostaw/ uslug /robot budowlany,

3. wykaz osob, ktore beda uczestniczyly w realizacji zamowienia.



(pkt. 2§ 3 — opcjonalnie w zaleznosci od potrzeb i wymagan Zamawiajgcego)

IV. INFORMACJE O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIE ZAMAWIAJACEGO
Z. WYKONAWCAMI ORAZ PRZEKAZYWANIA OSWIADCZEN I DOKUMENTOW

Wszelkie o$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiajgcy i Wykonawey
przekazuja osobiscie, przez operatora pocztowego lub droga elektroniczna.

V. OSOBY PO STRONIE ZAMAWIAJACEGO UPRAWNIONE DO POROZUMIEWANIA
SIE Z WYKONAWCAMI

1. Osoba uprawniong do kontaktowania si¢ z Wykonawcami i udzielania wyjasnien dotyczacych
postepowania jest Pani/ Pam ........ooviii i e s

2. Wykonaweca moze zwrocié sig do Zamawiajacego o wyjasnienie istotnych warunkéw udzielenia

VI. MIEJSCE SKEADANIA OFERT
Oferte cenowg nalezy:

— zlozy¢ w siedzibie ZamawWiajgoemo § o .ursummii s i vr s sumssins s oo 59 se s dig b & vaed Ve 5 s i e
w zamknigtej kopercie z dopiskiem , Nazwa przedmiotu zamdwienia” NIE OTWIERAC

Sforme skiadania ofert nalezy dookreslic kazdorazowo wychodzgc z zapytaniem do wykonawcdw
VII. OPIS SPOSOBU OBLICZANIA CENY Opis sposobu obliczania ceny

1. Na zalaczonym formularzu cenowo-ofertowym, nalezy przedstawi¢ ceng ofertowa brutto
za wykonanie/udzielenie przedmiotu zamdwienia.

2. Wartos¢ cenowg nalezy poda¢ w zlotych polskich cyfrg — z dokladnoscig do dwoch miejse po prze-
cinku oraz stownie.

3. Cena powinna zawiera¢ wszelkie koszty zwigzane z wykonaniem przedmiotu zamdwienia.
Wszelkie rozliczenia pomigdzy Zamawiajacym a Wykonawea odbywaé si¢ beda w zlotych
polskich.

VIIL INFORMACJE O FORMALNOSCIACH

1. Niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty, Zamawiajacy zawiadomi wszystkich
Wykonaweow, ktorzy ubiegali si¢ o udzielenie zamdwienia o wyniku postgpowania.

2. Zamawiajacy zawrze umoweg z wybranym Wykonaweq po przekazaniu zawiadomienia
o wyborze Wykonawcy, ale nie pdzniej niz w terminie zwiazania oferta.

3. Jezeli Wykonawca, ktorego oferta zostala wybrana uchyli si¢ od zawarcia umowy, Zamawiajacy
wybierze kolejng oferte najkorzystniejsza sposrod zlozonych ofert, bez przeprowadzania ich
ponownej oceny.

4. Do prowadzonego postgpowania nie przysluguja Wykonawcom srodki ochrony prawnej okreslone
w przepisach Ustawy Prawo zamowien publicznych tj. odwolanie, skarga.

5. Niniejsze postgpowania prowadzone jest na zasadach opartych na wewngtrznych uregulowaniach
organizacyjnych Zamawiajgcego. Nie maja w tym przypadku zastosowania przepisy Ustawy Prawo
zamowien publicznych.



IX. KLAUZULA INFORMACYJNA O PRZETWARZANIU DANYCH OSOBOWYCH

Zgodnie z art. 13 ust. | i 2 rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego 1 Rady (UE)2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 roku w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(Dz.U.UE.L.206.119.1) zwanej przepisami RODO informuje, iz:
1} administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Gmina Studzienice majaca siedzibg przy
ul. Kaszubskiej 9 w Studzienicach reprezentowana przez Waéjta Gminy Studzienice,
2) inspektorem ochrony danych osobowych w Urzgdzie Gminy Studzienice jest Pan Zbigniew
Wilazlo, kontakt: zbigniew.wlazlo@cbi24.pl;

3) obowiazek podania przez Pania/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana dotyczgeych jest

wymogiem ustawowym okreslonym w przepisach ustawy Pzp, zwigzanym z udzialem
w postgpowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego; konsekwencje niepodania okreslonych
danych wynikaja z ustawy Pzp;
4) w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie bedg podejmowane w sposéb
zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;
3) posiada Pani/Pan:
a) na podstawie art. 15 RODO prawo dostgpu do danych osobowych Pani/Pana dotyczgcych;
b) na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych;
¢) na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia przetwarzania
danych osobowych z zastrzezeniem przypadkéw, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO;
d) prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzgdu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna
Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy
RODO;
6) nie przysiuguje Pani/Panu:
a) wzwiazku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunigeia danych osobowych;
b) prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;
¢) na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz
podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO.
7} Podane przez Pania/Pana danych osobowych jest wymogiem ustawowymn,; ich nieprzekazanie
spowoduje niemozliwosé realizacji zawartej umowy i zwigzanych z nig obowiazkow
podatkowo-skladkowych.

Zalaczniki do zapytania ofertowego:

1. Formularz ofertowo-cenowy,
2. projektowane postanowienia umowy.

Zatwierdzil:

fdaia, podpis { picezed osoby
zatwierdzajgeef postepowanie)






